OGLOSZENIE O NABORZE

NA STANOWISKO INFORMATYKA
W URZEDZIE GMINY OBRAZOW

Wojt Gminy Obrazow informuje o wolnym stanowisku pracy i

oglasza nabor na stanowisko informatyka w wymiarze pelnego etatu w

Urzedzie Gminy Obrazow.

. WYMAGANIA NIEZBEDNE
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jest obywatelem polskim,

ukonczone 18 lat, pelna zdolno§¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie
z pelni praw publicznych,

wyksztalcenie informatyczne wyzsze lub pokrewne (techniczne)

znajomo$¢ jezyka angielskiego w stopniu zapewniajagcym umiejetnos¢ czytania
i rozumienia dokumentacji technicznej,

niekaralno$¢ za przestepstwa popelnione umyslinie,

samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

znajomos$¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, o dostgpie do informacji publicznej,
0 ochronie danych osobowych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku informatyka,
nieposzlakowana opinia,,

. dyspozycyjny.

WYMAGANIA DODATKOWE:

komunikatywnos¢,

umiejetnosé pracy w zespole, jak 1 na samodzielnym stanowisku
umiejetnos¢ organizowania pracy wilasnej,

znajomos¢ programow komputerowych 1 systemow operacyjnych.

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

. utrzymanie statej sprawnosci sprz¢tu informatycznego (naprawa sprzetu), serwis

1 konfiguracja oraz nadzor nad jego prawidlowym dziataniem,

kontrola bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych,
pelienie funkcji administratora systemow,

prowadzenie ewidencji systemow i1 programow uzytkowych oraz licencji,



5. zarzadzanie bezpieczenstwem systemow informatycznych oraz zabezpieczenie
komputeréw przed atakami wirusoOw 1 hakerow,

6. administrowanie systemami teleinformatycznymi,

7. administrowanie siecig komputerowg Urzedu (LAN i WAN),

8. tworzenie kopii zapasowych danych (archiwizacja) wg. obowigzujacych przepisow
oraz administrowanie nosnikami z oprogramowaniem,

9. wadrazanie i nadzér nad elektronicznym obiegiem dokumentow,

10. wdrazanie nowego oprogramowania,

11. konfiguracja drukarek sieciowych i innego sprzetu sieciowego,

12. przeglad i konserwacja sprz¢tu komputerowego oraz usuwanie usterek,

13. pomoc i szkolenie uzytkownikow w zakresie obstugi systemow i programow
komputerowych oraz sprz¢tu komputerowego,

14. obstuga poczty elektronicznej,

15. wspolpraca w zakresie aktualizacji strony internetowej Gminy oraz Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Obrazow.

16.Pozyskiwanie srodkéw z funduszy europejskich — sporzadzanie i rozliczanie
wnioskow.

WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA:

list motywacyjny,
curriculum vitae,
kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,
kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,
kwalifikacje i do§wiadczenie zawodowe,
5. zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia umozliwiajace zatrudnienie na stanowisku
urzedniczym — Informatyk, wydane nie wcze$niej niz 30 dni przed terminem
sktadania ofert,
6. oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystania
z pelnych praw publicznych,
7. oswiadczenie, ze kandydat nie byl karany za przest¢gpstwa popelnione umyslnie oraz
nie toczy si¢ przeciwko niemu postgpowanie karne, (osoba wybrana w postepowaniu
konkursowym na w/w stanowisko zobowigzana bedzie do przedstawienia
zaswiadczenia o niekaralno$ci wydanego przez Krajowy Rejestr Karny),
8. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z2002r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.) w celach przeprowadzenia naboru na
stanowisko Informatyk.
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INNE INFORMACJE:

- osoby, ktorych oferty zostang odrzucone, nie beda powiadamiane,
- oferty, ktore wptyng po terminie nie beda rozpatrywane, 0 zachowaniu terminu
decyduje data wplywu, aplikacje, ktore wptyng do Urzgdu po okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane,
- otrzymanych dokumentéw nie odsylamy, mozna je odebra¢ osobiscie z Urzedu
w pok. 5, a po uptywie 50 dni od daty ogloszenia wynikow naboru nastgpi ich
zniszczenie,



- informacja o wstgpnej weryfikacji oraz wyniku naboru bedzie umieszczona
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Obrazow
(www.bip.obrazow.pl) oraz na tablicy informacyjnej siedziby Urzedu Gminy Obrazow
84, 27-641 Obrazow.

Oferty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach z podaniem imienia i nazwiska
kandydata wraz z adresem i dopiskiem ,,Nabor na stanowisko Informatyka” w siedzibie
Urzedu, sekretariat, lub poczta na adres: Urzad Gminy Obrazéw, Obrazéw 84,27-641

Obrazéw w terminie do dnia 10 grudnia 2013 do godz. 15%.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr (15) 8365-162.

Obrazow 25.11.2013r.

Wojt Gminy Obrazow
Krzysztof Tworek



