Zarzadzenie Nr.75/2015

Woéjta Gminy Obrazéw
z dnia 12 listopada 2015 roku
W sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji okresowej

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj.Dz.U.
z 2013 r. poz. 330 z p6z. zmianami) Zarzadzam sporzadzenie:

1.Pelnej inwentaryzacji okresowej, polegajacej na ustaleniu stanu rzeczywistego
na dzien inwentaryzacji, wszystkich sktadnikéw aktywow i pasywoéw Gminy
Obrazow:

-drogg spisu z natury,

-drogag uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia stanéw na dzien
inwentaryzacji,

-drogg weryfikacji prawidtowosci stanow wynikajgcych z ksigg rachunkowych
przez porownanie ich z odpowiednimi dokumentami.

2. Harmonogram inwentaryzacji stanowi zalacznik nr 1.

3. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji ustalam na dzien 12.11.2015

a zakonczenie na 31.01.2016 r.

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam Komisje Inwentaryzacyjna
w nastepujacym sktadzie:

1) Justyniarska Anna — Przewodniczaca komisji

2) Kwasek Agnieszka — Zastgpca Przewodniczacej komisji

3) Marzec Michat — Cztonek komisji

4) Motyta Agnieszka —Cztonek komisji

5. Skfady zespotéw spisowych na poszczegdlne pola spisowe stanowi
zatacznik nr 2.

Osoby powolane w sktad zespotu spisowego ponoszg peing odpowiedzialnosé
za wiasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu
Z natury.

6. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na 31.12.2015 r.

7. Arkusze spisowe o numerach 001- 150 wydano Przewodniczagcemu komisji
inwentaryzacyjne;j.

8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

T on?




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Wéjta nr 75/2015

z dnia 12 listopada 2015 r.

HARMONOGRAM PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI

Czynnosé Etsp Termin Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji
1. Powolanie komisji inwentaryzacyjnej Przygotowawczy 12.11.2015 Wjt w drodze zarzadzenia
2. Powolanie i ustalenie harmonogramu ,
P t Wajt w drodze zarzadzenia
inwentaryzacji FYEOIOWawWezy | 13 11.2015 ) 2
3. Przeszkolenie zespotow spisowych,
przygotowanie i dorgczenie zarzadzen, Przewodniczacy komisji
- . Przygotowawczy do ) .
formularzy, materiatow koniecznych do 01.12.2015 inwentaryzacyjnej
spisu
4. Przygotowanie dokumentdéw Przewodniczacy komisji
. . Przygotowawczy do . .
inwentaryzacyjnych 01.12.2015 inwentaryzacyjnej
5. Przygotowanie pola spisowego Przygotowawczy do Osoby materialnie odpowiedzialne
01.12.2015
6. Przeprowadzenie spisu z natury Spisowy 02.12.2015-| Czlonkowie zespolow spisowych
30.12.2015
7. Kontrola prawidtowosci spisu SSRGwY 02.12.2015- Prz.ewodniczqcy k.omlisj 1
30.12.2015 Inwentaryzacyjnej
8. Wycena spisanych sktadnikdéw majatku,
ustalenie ich warto$ci oraz ustalenie 3 " _—
A . pisowy 0 arbni
roznic inwentaryzacyjnych 11.01.2016
9.1 t ja w drod dnieni
l;lweﬂ SRdaW Gradaclizectmani Spisowy do Pracownik ksiggowosci
sa 15.01.2016
10. Inwentaryzacja w drodze poroéwnania , o ..
Spisowy do Pracownik ksiggowosci

z dokumentacja ksiggowa

15.01.2016




11. Protokdl réznic inwentaryzacyjnych

Czlonkowie komisji

Rozliczeniowy do . -
15.01.2016 Inwentaryzacyjnej
12. Wyjasnienie przyczyn réznic ) , Przewodniczacy komisji
9 prayezyn Rozliczeniowy do
inwentaryzacyjnych 20.01.2016 inwentaryzacyjnej
13. Protokdt rozliczenia réznic Rogliczeniow do Przewodniczacy komisji
zZ 3 .
inwentaryzacyjnych # 22012016 inwentaryzacyjnej
14. Zaopiniowanie wnioskow komisji
i t jnej w przypadk ania . .
1r?wen ar}jzacyjnc'aj w‘p a u.uzn m Rozliczeniowy do Radca prawny
niedoboréw za niemieszczace si¢ 2701.2016
w granicach norm
15. Uzyskanie zatwierdzenia wnioskow Rozli , do Przewodniczacy komisji
_ iczeniow X -
przez Wojta ¥ 2201.2016 inwentaryzacyjnej
16. Podjecie decyzji w sprawie rozliczeni . ) .
5. _0 .J‘;Cle p— w . Ehin Rozliczeniowy do Wéjt Gminy
roznic inwentaryzacyjnych 22.01.2016
17. Uiecie rozmic i A - vehiich - N
) J‘?Cl? rozmc': I LA Rozliczeniowy do Pracownik ksiegowosci
rozliczenie w ksiggach rachunkowych 29.01.2016
18. Sporzadzenie wykazu skfadnikow _ ‘
majatku podlegajacych likwidacji Rozliczeniowy " Czlonkowie komisji
i przekazanie przewodniczacemu komisji 22.01.2016 inwentaryzacyjnej

likwidacyjnej




Zatacznik nr 2
do zarzadzenia Wojta nr 75/2015
z dnia 12 listopada 2015 1.

W celu przeprowadzenia spiséw z natury powoluje si¢ nastepujace zespoty spisowe w sktadach:

Zespol spisowy Nr 1

1) Przewodniczacy zespolu — Kwasek Agnieszka

2) Czlonek zespotu — Marzec Michat
- Pokdj ksiegowosci
- Pokdjnr 11
- Pok6j podatki
- Budynek nr 121 — korytarze, wc
- Budynek nr 121 — sala posiedzen, punkt konsultacyjny, socjalny
- Budynek na placu targowym — pomieszczenie administracyjno-biurowe
- Budynek na placu targowym — pomieszczenie gospodarcze
- Samochody stuzbowe
- Budynki i budowle

Zespol spisowy Nr 2

1) Przewodniczacy zespotu — Kwasek Agnieszka

2) Cztonek zespotu — Justyniarska Anna
- Poko6j Skarbnika |
- Beczka Faliszowice
- Tablice — mapy turystyczne
- Swietlica Bilcza
- Materiaty — Piotr Teter
- Materialy — Barbara Stapor
- Budynek Obrazow (przechowalnia)

Zespol spisowy Nr 3

1) Przewodniczacy zespohu — Moty{a Agnieszka

2) Czlonek zespolu — Justyniarska Anna
- Pokdj inwestycji

- Pokdj rolnictwa



- Pokdj ksero

- Sekretariat

- Swietlica Komorna

- OSP Komorna

- Sala slubow

- Piwnice nowy budynek

- Swietlica Jugoszow

Zespol spisowy Nr 4

1) Przewodniczacy zespotu — Motyta Agnieszka
2) Czlonek zespotu — Kwasek Agnieszka
- Pok¢j OC PP

- Magazynek OC
- Pokdj ewidencji ludnosci

- Centrum Kulturalno-Rekreacyjne w Obrazowie
- Swietlica Rozki

- OSP Rozki

- Pokoj USC

- Archiwum

- OSP Wegrce

- Swietlica Wegrce

- OSP Debiany

- OSP Swigtniki

- Swietlica Swiatniki

Zespol spisowy Nr 5

1) Przewodniczacy zespotu — Kwasek Agnieszka
2) Cztonek zespotu — Motyla Agnieszka
-Pokoj Sekretarz

- Pokdj Wojta

- Swietlica Piekary

- Swietlica Zurawica

- Swietlica Zdanéw

- Pokoj Radey Prawnego

- Pokoj informatyka



- Korytarze, wc, pokdj socjalny, plac przed budynkiem
- OSP Obrazéow
- OSP Bilcza
Zespol spisowy Nr 6
1) Przewodniczacy zespolu — Marzec Michal
2) Czlonek zespotlu — Justyniarska Anna
- Pok6j Rady Gminy
- Srodki transportu ZGK
- Swietlica Chwatki
- Plac zabaw Chwatki
- Plac zabaw Swiatniki
- Plac zabaw Komorna
- Plac zabaw Wegrce
- Plac zabaw Obrazow
- Zaplecze sportowe Swiecica
- Orlik Obrazéw
- Materiaty — Agnieszka Kwasek
Zespol spisowy Nr 7
1) Przewodniczacy zespotu — Marzec Michat
2) Czlonek zespolu — Kwasek Agnieszka
- OSP Kleczanoéw
- Swietlica Kleczanow
- OSP Glazéw
- Swietlica Gtazoéw
Zespol spisowy Nr 8
1) Przewodniczacy zespotu — Motyla Agnieszka
2) Czlonek zespotu — Marzec Michat
- OSP Lenarczyce
- Swietlica Lenarczyce
- Wiaty przystankowe
- Altany
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